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Első bejelentkezés 
az EKR Portálra



ENERGY EFFICIENCY

TRADED AT CEEGEX

• Kattintson rá a „Meghívás elfogadás” gombra, 
mely el fogja Önt navigálni az EKR portál 
bejelentkezési felületére.

• Ezen meghívót egy vállalatból csak egy 
személynek küldjük ki, aki a szerződés szerint 
megadott elsőszámú membership vagy 
kapcsolattartói kontakt.
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MEGHÍVÓ MEMBERSHIP KONTAKTJAINK SZÁMÁRA

teszt@ceegex.hu

Teszt Felhasználó!
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EKR PORTÁL JELSZÓ LÉTREHOZÁSA

teszt@ceegex.hu

• Kérjük, adjon meg egy jelszót, majd pedig ismételje azt 
meg, a jelszó létrehozása érdekében.

• A jelszó kötelező tartalma:
▪ Nagy/kisbetű

▪ Speciális karakter

▪ Szám

▪ Legalább 8 karakter
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FELHASZNÁLÓI BEÁLLÍTÁSOK

• Kattintson az „Átugrás” gombra, amennyiben 
nem akarja változtatni az alapbeállításokat
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EKR Portál használata
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BEJELENTKEZÉS

teszt@ceegex.hu

• Kérem, írja be a membership vagy kapcsolattartó kontakthoz 
tartozó emailcímet

• Kérem adja meg az Ön által beállított jelszót.

• Amennyiben elfelejtette jelszavát, kérem kattintson az „Elfelejtett 
jelszó?” gombra és kövesse az utasításokat.

• Van lehetőség belépni egyszeri jelszóval is.
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teszt@ceegex.hu

2026. 03. 25. 8

PORTÁL BEMUTATÁSA

Személyek menüpont: Membership kontakt 

adatait látják, és a múltbéli változtatási 

kérelmeket

Változási kérelmek menüpont: Itt láhatók az 

előző kérelmek és azok státuszai, valamint itt 

lehet létrehozni az új változtatási kérelmet 

Onboarding menüpont: Itt látják a jelenleg 

érvényben lévő adatokat
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A Változtatási kérelmek menüre rákattintva az alábbi képet fogja látni. 

Új Változtatási kérelem létrehozásához kattintson a „Létrehoz Változtatási kérelem” gombra.

A későbbiekben itt fogja látni, hogy az egyes Változtatási kérelmei milyen státuszban 

vannak.

VÁLTOZTATÁSI KÉRELEM LÉTREHOZÁSA 1.
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Kattintson rá a „Kapcsolódó regisztrációk” melletti négyzetre és válassza ki a módosítandó cég Onboarding nevét. A 

kiválasztással betöltődnek az adott céghez tartozó adatok, melyek csak akkor kerülnek változtatásra, ha abba új 

adatot írnak be. Amennyiben változatlanul hagyják, akkor nem fog változás történni. 

Kérjük semmilyen adatot ne töröljenek ki, amit nem akarnak változtatni, mert a rendszer azt törlésként fogja 

értelmezni!

VÁLTOZTATÁSI KÉRELEM LÉTREHOZÁSA 2.
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Igényelhető módosítások
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SPECIÁLIS MÓDOSÍTÁSOK

Ennél a szekciónál, azokat a változtatásokat tudja az ügyfél kérni, amelyekhez nincs jogosultsága, hogy 

önállóan elvégezze, CEEGEX támogatást igényel.

Abban az esetben, ha ezek közül szeretne változtatni, kérem válassza ki a megfelelő jelölő négyzetet, majd 

írja be a megjegyzésbe a pontos módosítási kérelmét.
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STANDARD MÓDOSÍTÁSOK (ALAPADATOK) 

Itt látja, hogy mely piaci szegmensen van az Ön vállalata jelenleg. Ezen a ponton szükséges minden 

módosítás esetén feltölteni a 60 napnál nem régebbi cégkivonatot.

Amennyiben az Ön vállalata csak az aukciós szegmensen szerepel, úgy kérheti az ügyletkötőre való 

módosítást az a „Csatlakozni szeretnék az Ügyletkötő piachoz” menüpont kijelölésével. Nem fog 

megjelenni ez a kijelölő négyzet, ha Ön csak az ügyletkötőn van, vagy már mindkét szegmensen jelen 

van.
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STANDARD MÓDOSÍTÁSOK (CÍMEK)

• Amennyiben a székhely címet szeretné változtatni, úgy azt az alábbi ábra szerint tudja megtenni. 

Ha a módosítás vonatkozik a postázási és számlázási címre egyaránt, akkor az alsó négyzetben 

válasszák ki az „Igen” opciót. 

• Amennyiben az új postázási vagy az új számlázási cím nem egyezik meg a székhellyel úgy 

válassza a Nem opciót. 

• Ha nem szeretné, hogy az új székhely címre változzon a postázási és számlázási cím akkor 

válassza a Nem opciót.
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STANDARD MÓDOSÍTÁSOK (SZÁMLÁZÁSI KAPCSOLATTARTÓ)

Amennyiben ezt az adatot változtatja, úgy kérem minden adatot töltsön ki, a félreértések elkerülése végett.
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STANDARD MÓDOSÍTÁSOK (BANKSZÁMLASZÁM)

Az alábbiak mutatják be a bankszámlaszám módosításkor, mely adatsorokat kell keresnie 

és módosítania.
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STANDARD MÓDOSÍTÁSOK (MÁS NEVÉBEN ELJÁRÓ TAGOK 
JOGOSULTJAI)

• Az előzetes adatok nem kerülnek kitöltésre az Aggregált cégeknél. Kérjük itt csak akkor töltse ki a sorokat, 

ha új jogosultat (Aggregált céget) szeretne hozzáadni a már meglévőkhöz, vagy azokból törölni szeretne, 

egyébként hagyja üresen.

• Ha egynél több jogosultat szeretne hozzáadni vagy törölni, akkor kérem kattintson a Sor hozzáadása 

gombra a megfelelő helyen.
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STANDARD MÓDOSÍTÁSOK (KERESKEDŐ)

• A Kereskedő résznél az előzetes adatok nem kerülnek kitöltésre. Kérjük itt csak akkor töltse ki 

a sorokat, ha új kereskedőt szeretne hozzáadni a már meglévőkhöz, vagy azokból törölni 

szeretne, egyébként hagyja üresen. 

• Ha egynél több kereskedőt szeretne hozzáadni vagy törölni, akkor kérem kattintson a Sor 

hozzáadása gombra.
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Módosítások mentése, 
ellenőrzése, beküldése
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MÓDOSÍTÁSI KÉRELEM MENTÉSE

• Ha minden módosítási igényét kitöltötte, a lap jobbfelső sarkában található „Mentés” 

gombra kattintva tud tovább haladni.



ENERGY EFFICIENCY

TRADED AT CEEGEX

2026. 03. 25. 21

MÓDOSÍTÁSI KÉRELEM ELLENŐRZÉSE 1.

Az alábbi ablakon az „Ellenőrzés” gombra kattintva tud tovább haladni. Amennyiben minden rendben van, úgy a dia 

alján lévő párbeszédablak fog felugrani Önnek. Itt az „OK, megértettem!” gombbal tud tovább haladni. 
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MÓDOSÍTÁSI KÉRELEM ELLENŐRZÉSE 2.

Amennyiben nem töltött fel 

cégkivonatot, úgy a rendszer a 

képen látható üzenetet fogja 

feldobni, ekkor a „Mentés”-sel 

tud visszamenni a kérelemre.

 

A kérelmen a „Szerkesztés” 

gombra kattintva tud újra 

visszatérni a szerkesztési 

felületre. 

Itt fel tudja tölteni a megfelelő 

négyzetbe a cégkivonatot. 

Ezután az eddig taglalt 

folyamat szerint haladjon 

tovább
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VÁLTOZTATÁSI KÉRELEM BEKÜLDÉSE

Ha minden módosítást leellenőriztek, akkor a „Beküld” gombbal tudják véglegesíteni és 

a CEEGEX számára beküldeni a Módosítási kérelmet.

A beküldést követően a CEEGEX is ellenőrzi a kérelmet, amennyiben minden rendben 

van, úgy jóváhagyja, egyébként pedig hiánypótlást kér vagy egyes esetekben elutasítja 

a kérelmet, ha az valamely szabályzatnak nem felel meg.  



CEEGEX jóváhagyást 
követő lépések
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MÓDOSÍTOTT SZERZŐDÉSMELLÉKLETEK

Ezt az emailt Ügyfeleink akkor kapják meg, ha a CEEGEX jóváhagyta az előzetesen beküldött 

kérelmet. Ezen email tartalmazza az Önök a módosított szerződésmellékleteket. A „Szerződés 

feltöltése” gombra kattintva tudják az Önök által már aláírt dokumentumot feltölteni. 
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ALÁÍRT SZERZŐDÉSMELLÉKLETEK FELTÖLTÉSE

A „Choose file” gombra kattintva tudják kiválasztani az Önök által aláírt, módosított szerződés-mellékleteket. 
Kérjük Önöket, hogy olvassák el figyelmesen az aláírással kapcsolatos utasításokat. Más aláírási formátumot 
nem áll módunkban elfogadni!

Amennyiben feltöltötte a dokumentumot, a „Beküldés” gombra kattintva tudja elküldeni a CEEGEX számára.

test@ceegex.hu
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MÓDOSÍTÁS HATÁLYBALÉPÉSE

Ezt az emailt Ügyfeleink akkor kapják meg, ha a CEEGEX befogadta az Önök által aláírt és beküldött 

módosított szerződés-mellékleteket. Az email csak azokat az adatokat tartalmazza, amelyek 

módosításra kerültek. Ezzel egyidőben a változtatás a rendszereinkben is végbemegy, mellyel a 

folyamat is befejeződik.



Kérdés esetén állunk rendelkezésükre 
a megszokott csatornákon!
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